
อัตราการเบิกคาใชจายในการเดินทางไป ประชุม/อบรม/สัมมนา 

ระดับ/อัตรา คาเบี้ยเลี้ยงในประเทศ 
ปฏิบัติงาน, ปฏิบัติการ, ชํานาญงาน, ชํานาญการ, อาวุโส, ชํานาญการพิเศษ, อํานวยการระดับตน (เดิมระดับ 1-8) 240 บาท/วัน 
ระดับเชี่ยวชาญ, อํานวยการระดับสูง, บริหารระดับตน, บริหารระดับสูง                           (เดิมระดับ 9 ขึ้นไป) 270 บาท/วัน 

  

คาที่พักในประเทศ 

ระดับ/อัตรา 

ไปราชการ ประชุม/ อบรม/ สัมมนา 
แบบจายจริง                     

(มีใบเสร็จรับเงินดวย) 
แบบเหมา

จาย 

แบบจายจริง                      
(มีใบเสร็จรับเงินดวย) 

พักเดี่ยว พักคู พักเดี่ยว พักคู 
ปฏิบัติงาน, ปฏิบัติการ, ชํานาญงาน, ชํานาญการ, อาวุโส,  
ชํานาญการพิเศษ, อํานวยการระดับตน (เดิม ระดับ 1-8) 

ไมเกิน 1,500 ไมเกิน 850 ไมเกิน 800 
สัมมนา ประเภท ข.(ซี 1-8) 

ไมเกิน 1,450 ไมเกิน 900 

ระดับเชี่ยวชาญ,อํานวยการระดับสูง,บริหารระดับตน(ระดับ9) ไมเกิน 2,200 ไมเกิน1,200 
ไมเกิน1,200 

สัมมนา ประเภท ก.(ซี 9-11) 
ระดับทรงคุณวุฒิ, บริหารระดับสูง ไมเกิน 2,500 ไมเกิน1,400 ไมเกิน 2,400 ไมเกิน 1,300 

      บุคคลภายนอก  (กรณีหนวยงานผูจัด จัดอาหารและที่พักให) ไมเกิน 1,200 ไมเกิน 1,300 

      บุคคลภายนอก  (กรณีหนวยงานผูจัด ไมจัดอาหารและที่พักให) ไมเกิน 1,200 ไมเกิน 730 
 

กรณีเดินทางไปเปนหมูคณะ ตองเลือกเบิกคาเชาท่ีพักในลักษณะเดียวกันท้ังคณะ เชน ถาเลือกเหมาจายก็เหมาจายท้ังคณะ ถาเลือกจายจริงก็จายจริงมีใบเสร็จท้ั 
กรณีท่ีพักเปนสถานท่ีแหลงทองเท่ียวและคาครองชีพสูงกวาท่ีกําหนด ใหขออนุมัติหัวหนาสวนราชการไดไมเกินรอยละ 25 
 

คาอาหาร/ คาอาหารวาง ในการจัดฝกอบรม สัมมนา ประชุมเชิงปฏิบัติการ                                          (บาท  : คน : วัน) 

ระดับการฝกอบรม 
สถานท่ีราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ สถานท่ีเอกชน 

คาอาหาร คาอาหารวาง คาอาหาร คาอาหารวาง 
มติ ครม. ครบ 3 มื้อ ไมครบ 3 มื้อ และเครื่องดื่ม มติ ครม. ครบ 3 มื้อ ไมครบ 3 มื้อ และเครื่องดื่ม 

ประเภท ข. 
เดิมระดับตน/ระดับกลาง 

มื้อละ 
150 

ไมเกิน 600 ไมเกิน 400 
35             

* ถาเกินกวาน้ี
ตองขออนุมัติ
หัวหนาสวน     
ราชการ 

เล้ียงม้ือเดียว 
ไมเกิน 400  
ถาเกิน 1 ม้ือ 
หรือครบม้ือ  
ใหเบิกตาม
ระเบียบ 

ไมเกิน 950 ไมเกิน 700 
50 

*ถาเกินกวาน้ี
ตองขออนุมัติ
หัวหนาสวน
ราชการ 

ประเภท ก. 
เดิม ระดับสูง 

ไมเกิน 850 ไมเกิน 600 
ไมเกิน 
1,200 

ไมเกิน 850 

บุคคลภายนอก ไมเกิน 500 ไมเกิน 300 ไมเกิน 800 ไมเกิน 600 

 

                                                              คาวิทยากร                                                   (ชั่วโมง : คน) 
ระดับการฝกอบรม วิทยากร บุคลากรของรัฐ วิทยากร บุคคลภายนอก 

ประเภท ข. (เดิม ระดับตน และระดับกลาง ไมเกินช่ัวโมงละ 600 บาท ไมเกินช่ัวโมงละ 1,200 บาท 
ประเภท ก. (เดิม ระดับสูง) ไมเกินช่ัวโมงละ 800 บาท ไมเกินช่ัวโมงละ 1,600 บาท 

 

การบรรยาย   =  ไมเกิน 1 คน 
การอภิปรายหรือสัมมนาเปนคณะ =  ไมเกิน 5 คน (รวมผูดําเนินรายการ) 
การแบงกลุมฝกภาคปฏิบัติ แบงกลุมอภิปราย แบงกลุมทํากิจกรรม =  ไมเกินกลุมละ 2 คน 
กรณีมีวิทยากรเกินกวาท่ีกําหนดใหเฉลี่ยจายคาสมนาคุณวิทยากรไมเกินจํานวนเงินท่ีจายไดตามเกณฑ 
*รัฐวิสาหกิจ/ ขาราชการบํานาญ ถือเปนวิทยากรบุคคลภายนอก 
** ไมตองหักเวลาพักรับประทานอาหารวางและเครื่องดื่ม, ช่ัวโมงการฝกอบรมตองไมนอยกวา 50 นาที, ช่ัวโมงไมถึง 50 นาที แตไมนอยกวา 25 นาที    
   จายไดก่ึงหน่ึง 
*** กรณีจําเปนตองใหคาสมนาคุณวิทยากรสูงกวาท่ีกําหนด ใหอยูในดุลยพินิจของหัวหนาสวนราชการ (ขออนุมัต)ิ 
**** การจัดประชุม  - คาอาหารไมเกิน 120 บาท : คน : มื้อ, คาอาหารวางและเครื่องดื่มไมเกิน 35 บาท : คน : มื้อ 
                         - คาอาหาร รวม คาอาหารวางและเครื่องดื่ม (1 มื้อ) ไมเกิน 155 บาท : คน : มื้อ 

บาท/วัน 


